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Tapahtuman teema ja tarkoitus @

Miksi tapahtuma jarjestetaan? Mita silla halutaan
saavuttaa?
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Valkokankaat

Miten hyddynnat isot valkokankaat? Mita sisaltoa
heijastetaan seinalle?

Aidnimaailma
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Miten hyodynnat tilan @anentoistomahdollisuudet?
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Tapahtuman sisalto ja ohjelma [«

Millainen on tapahtuman sisalto? Mita siella tapahtuu?

Virtuaaliset sisallot
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Millaisia virtuaalisia sisaltoja haluat tarjota yleisdlle?

Tilajarjestelyt

Mita tilassa tarvitaan? Poytia, tuoleja, lava?
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Tapahtuman nimi

Mika on tapahtuman “tyonimi”?
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Kohderyhma tai yleiso

Kenelle tapahtuma on suunnattu? Mika on arvio
osallistujien maarasta tai yleison koosta?
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Tapahtuman luonne g

osallistava tyopaja
seminaari tai koulutus
nayttely tai esittelytilaisuus

hybriditapahtuma (live + online)

sisdinen tapahtuma
kutsuvierastilaisuus
avoin tapahtuma

tarjoilut

Budjetti ja resurssit

€

Paljonko tapahtuman jarjestamiseen on rahaa? Mita muita

resursseja tarvitaan?

Markkinointi «‘QE

Miten markkinoit tapahtumaa ja tavoitat
kohdeyleison? Miten jalkimarkkinointi hoidetaan?

Aikataulut

Koska tapahtuma pidetaan? Milloin aloitetaan markkinointi?

Mika on valmisteluiden ja suunnitteluiden aikataulu?

Seuranta |M

Kerataanko osallistujilta palautetta? Kiitetaanko
osallistumisesta? Miten tapahtuma
dokumentoidaan?
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